


TUTORIAL DE ACESSO AO SIC/SAF

PASSO 1

A Coordenadoria devera efetuar login no sistema utilizando o

endereco https://sic.seduc.ce.gov.br/ e as credenciais que serao
encaminhadas.

Faga login para ter acesso &s suas inscrigtes e certificados.

Usuario: credeXx

Senha: CCCOOTRTT

m © Esqueceu a senha?

PASSO 2

Na pagina inicial, cadastrar uma formagdo a ser executada

siizando o botdo |

A Inicio

iEFormacles paraAdesdo &= Formacoes NN

Formagdes Cadastradas Formagdes em Andamento Formagoes Finalizadas
© Cadastrar Formacio <:I Buscar

Formagdes Coordenadoria Status

N&o foram encontrados resultados
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PASSO 3

Preencher o formulario a seguir com os dados inerentes a

formagao e clicar em | «le=iEtici |

CADASTRAR FORMACAO

Crie uma nova solicitagdo preenchende o formulario abaixe. Os campos marcados com * =80 obrigatorios.

1 © Titulo Formagéo*:

2 © Objetivo™: Arquivo Editar “isualizar Inserir Formatar Tabela

Fomates- B F E E S E & = | &

DISTRIBUIDO POR. TINYMCE

€ Previsdo para inicio da formagéo®:

w
m

€ Previzdo para término da formagao *:

4 @ Ano de referéncia™:

@ Modalidade Presencial :

9 Modalidade EaD:

| 6 ©) Média para aprovagéo:

7 © Rezponsavel pela formagio™:

) E-mail do responsavel pela formagéo™:

} CEARA




© Telefone do responsével pela formagio™:

8 o Observagoes: Arquivo Editar “isualizar Inserir Formatar Tabela

Formatos B JF EESE =& =3 F

DISTRIBUIDO POR TINYMCE 2

9 @ Publico alvo: © Adicionar

© Solicitantes: -
-
© Recursos: « [lAmbients \irtual
1 0 = CProducdo de Material Didatico
Trangig&c Didatica & WEB
Tutaria CED

Tutoria Propria

‘I ‘I OMAPP: | & 4 icionar

1. Titulo: Inserir nome oficial da Formacéo a ser executada.
2. Objetivo: Inserir um breve resumo da formacéao.

3. Datas: Indicar as datas previstas para inicio e fim da formacéao

a executar.

4. Ano de referéncia: Indicar o ano de vigéncia daquela
formacédo para efeitos de prestacdo de contas, principalmente
nos casos em que a formacao inicia em um ano e termina no

ano seguinte.

5. Modalidade: Definir a modalidade da formacéo.
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e Se ela for PRESENCIAL, marcar o campo correspondente e

indicar a carga horéaria.

e Se ela for EaD, marcar o campo correspondente e indicar a

carga horaria.

e Se ela for mista (semipresencial), marcar as duas
modalidades e indicar as respectivas cargas horarias em cada
uma delas.

Segue exemplo:

© Modalidade Presencial : ¥
Carga Horaria :

© Modalidade EaD: ¥
Carga Horaria:

6. Media para aprovacao: Indicar média numérica de aprovacao
no curso, caso haja. (Utilizado principalmente na modalidade
EaD)

7. Dados do responsavel pela Formacao: Inserir nome, telefone

e e-mail do servidor responsavel pela formacéao.
8. Observacoes: Inserir informacao extra caso haja necessidade.
9. Publico-alvo: Indicar a qual(is) publico(s) destina-se a
formacéo.

e« Em casos de publicos distintos, acrescentar um quadro

clicandoem  © adicionar € escolher na lista.

e Indicar a carga horaria da certificacdo para cada tipo de

publico.

oo cEaRARE §3 CEARA

" GOVERNO DO ESTADO
SECAETAWA 04 EDUCAGAD




e Caso a certificacdo seja igual para todos, repetir o valor.

Segue exemplo:

Ex 1 © Publico alvo: Adicionar Ptiblico Alvo

Publico

\ Articuladores de Gestao v

Articuladores de Gestao
Coordenadores de Escolas do Campo
Coordenadores de Estagio

Gestores Escolares

Professor da Rede Estadual

Professores das EEEPs Remover
Professores de Escolas do Campo

Psicologos

Superintendentes
Superintendentes de EEEPs
© Recursos: | Técnicos da CREDE/SEFOR

Ex 2 © Publico alvo:  [JFSFIREEEFEHNEN.

Publico

Articuladores de Gestao v

Carga Horaria

100
Publico
Articuladores de Gestao v

Carga Horaria
| 60| e |

Remover

10. Recursos: Indicar nas caixas qual(is) recurso(s) serao

utilizados na formacéao em questao.




e Caso a opgao “AMBIENTE VIRTUAL" seja marcada, abrira um
guadro solicitando o envio do arquivo com a Ementa do curso

para montagem do Ambiente Virtual.

» E disponibilizado o arquivo modelo para preenchimento no
guadro abaixo.

Segue exemplo:

© Recursos: « “Ambiente Virtual
Enviar ementa da Formacgao:

Faga o download do modelo CLICANDO AQUI | preencha os campos e nos reenvie
pressionando no botao abaixo

| Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

11. MAPP: Caso a coordenadoria utilize recursos financeiros de
algum MAPP, clicar em  © Adicionar  Em seguida informar o
numero do MAPP, a fonte e o valor a ser utilizado na

formacédo que esta sendo cadastrada.

e Caso esteja sendo utilizado mais de um MAPP, clicar em
© Adicionar  NOvamente para exibir um novo quadro.

Segue exemplo:

© MAPP:
N° do MAPP:
Fonte:
Valor:
© Adicionar

© Cadastrar
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ApOs o envio do formulario dever4 aparecer a seguinte
mensagem:

© O cadastro da sua formacao foi enviado para analise

4° PASSO

ApoOs o cadastro da formacéao, a tela inicial trara 3 abas:

e Formacgdes Cadastradas
e Formacdes em Andamento

e FormacOes Finalizadas

Nestas 3 abas, a coordenadoria pode visualizar todas as

formacgdes cadastradas e verificar os status de cada uma delas.

5° PASSO

Aba “Formacodes Cadastradas”

Nesta aba ficardo Ilistadas as formagbes que foram
cadastradas e que ainda nao foram validadas pela CODED/CED.
Nesta etapa elas estarao em processo de verificacdo dos dados
necessarios para o inicio da formacéao. Estes dados sao importantes

para que o processo de certificacdo aconteca tranquilamente.
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I
T

Formacoes Cadastradas Formagoes em Andamento Formacoes Finalizadas

Formacoes Status

CURSO DE APROPRIAC/E\O DE COMPETENCIAS, HABILIDADES, DESCRITORES E EI.ABORACAO DE ITENS

DE MATEMATICA Aguardando Analise

CURSO DE APROPRIAGAO DE COMPETENCIAS, HABILIDADES E DESCRITORES DE MATEMATICA EM —
AVALIACOES EXTERNAS

FORMACAQO PARA PCA'S

EEN

FORMACAQO PARA COORDENADORES

Aqui as formacdes poderdo possuir até 3 status:

e Aguardando analise: o formulario foi enviado a CODED, mas
ainda n&o foi iniciado o processo de verificacdo das
informacdes. Neste status ainda é possivel editar dados do

formulario de cadastro.

e Em analise: O processo de verificacdo ja foi iniciado pela
CODED.

e Pendente: Durante o processo de analise foi encontrado
algum empecilho para o prosseguimento da formagao, como
auséncia de alguma informacéo, por exemplo. Neste caso é
possivel clicar na formacéao, verificar a pendéncia e editar o

formulario. Segue exemplo:
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CADASTRO : 45 - CURSO DE APROPRIAGAO DE COMPETENCIAS, HABILIDADES E DESCRITORES DE
MATEMATICA EM AVALIACOES EXTERNAS

formacoes

Titulo CURSO DE APROPRIACAO DE COMPETENCIAS, HABILIDADES E DESCRITORES DE MATEMATICA EM
AVALIACOES EXTERNAS . u 5
O E-mail no campo "Responsével
Objetivo O Curso tem o intuito de subsidiar a interpretacao e a analise dos dados, coletados de testes aplicados nas salas de pela formagao™ esta com

aula do Ensino Médio (3 séries), possibilitando expondo a importancia do conhecimento dos indicadores gerados informacdes inexatas.

por meio de questionarios contextuais, contribuindo com informacoes necessarias para 0 acompanhamento das
acoes que possibilitem uma aprendizagem significativa dos nossos alunos nas avaliagdes externas.Professor da
rede estadual de ensino, vinculado & Secretaria da Educagao do Ceara (SEDUC), seja efetivo, em estagio
probatdrio ou contratado por tempo determinado , lotado em matematica.

Vocé pode alterar as informagoes
clicando no botao abaixo ou

entrando em contato com o nimero
(88) 8888-8888

Periodo 21 de Maio de 2019 a
Previsto 22 de Junho de 2019
para

Formagao

Ano de 2019

Referéncia

Tipo de Ead - Carga Horaria: 50h
Modalidade

Pablico Alvo - Professor da Rede Estadual | Carga Horaria: 60h

Aprovagao Média: 7.0

Responséavel Nome: José
pela E-mail: jose@jose
Formagao Telefone: 87543296

Utilizacao de - Producao de Material Didatico
Recursos do - Transicao Didatica e WEB
CED - Tutoria CED

Utilizagao de

Recursos

Financeiros

6° PASSO

Aba “Formacgdes em Andamento”

Nesta aba ficardo listadas as formacdes que ja passaram por
analise e agora irdo gerar 0 processo de inscricdo, execugcao e

certificacéo.

Formagdes Cadastradas Formagoes em Andamento Formagoes Finalizadas

Procure a Formagao

Formacoes Status

CURSO DE APROPRIAGAO DE COMPETENCIAS, HABILIDADES, DESCRITORES E ELABORAGAO DE ITENS
DE MATEMATICA N3o iniciado

FORMAGAO PARA COORDENADORES - —_— E
S peroso o nacricio

FORMAGAO PARA PCA'S

[ Aguardando inico da Formagao |
FORMAGAO PARA LEI'S
[ &m Ancamento

FORMACAO PARA TIC —
A Certificar

CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SECALTARIA G4 EBUGAGAD

CEARA
m EDUCA.

educagdo a Distincia




Para melhor acompanhamento, s&o gerados status baseados

nas datas do cronograma. Sao eles:

e Nao iniciado: A formacgéo ja foi cadastrada, mas ainda nao

esta no periodo de inscricdes.

e Em Periodo de Inscricao: Intervalo entre a data de inicio e de
fim das inscricOes. Neste status o sistema disponibiliza um
botdo de acesso a lista de professores para indicacdo dos
mesmos, nos casos de formacdes direcionadas a uma lista

especifica.

FORMACAQ PARA COORDENADORES . T
|

e Aguardando inicio da Formacao: As inscricobes foram
encerradas, mas a data de inicio da formacdo ainda nao

chegou.
e Em andamento: A formacao iniciou e esta em andamento

e A certificar: A formagao encerrou, mas o certificado ainda n&o
foi emitido pela CODED.

Ao clicar em uma formacgao € possivel acompanhar a lista de

inscritos em tempo real e gerar a lista de frequéncia para as

formacOes presenciais. Segue exemplo:

INFORMAGOES DA FORMAGAO

X Lista de Inscritos | & Lista de Frequéncia

# Nome CPF Categoria Tipo Instituicao CREDE Regiao de Planejamento Data da Inscrigao

1 [ ICREDE 06 Sertao de Sobral 26/03/2019 as 19:51:01

Mostrando 1 a 1 de 1 linhas
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7° PASSO

Aba “Formacoées Finalizadas”

Um dia apos a certificacdo da formacéo, esta € dada como

finalizada e passa para a aba Formacodes Finalizadas, com o status

de encerrada. U

Formacgoes Cadastradas Formagoes em Andamento Formagoes Finalizadas

Procure a Formagao

Formacoes Status

FORMACAO PARATIC

Ao clicar na formagéo, € possivel visualizar os dados finais,

como.

e Quantidade de inscritos
e Quantidade de certificacoes
o Taxas de Reprovacoes

e Taxas de Desisténcias

PROCESSO DE ADESAO A UMA FORMACAO EXISTENTE

A Coordenadoria de Formacdo Docente e Educacdo a
distancia - CODED/CED podera disponibilizar as formacoes
existentes no catalogo para adesdo das demais Coordenadorias e
Superintendéncias Escolares. Desde que, se responsabilizem

pela tutoria. Para conferir as formacdes disponiveis, cliqgue em

£ Formagbes para Adeszo |
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A& Inicio = Formacdes para Adesdo = Formacdes I

Em seguida, as formacfes disponiveis serdo listadas. Clique

na formacéo que deseja conhecer para abrir mais detalhes:

Formagcdes Disponiveis para Adeséo

Formagoes
CURSO PARA PCA'S

FORMACAO PARA COORDENADORES

Caso a formacéo seja de interesse, clique em

#& Inicio ¥ LAB CED ITINERANTE - MINICURSQ DE = Fomaches paraAdesdo = Formactes I

PRATICAS L ABORATORIAIS

CADASTRO : 186 - LAB CED ITINERANTE - MINICURSO DE PRATICAS LABORATORIAIS

Titulo LABCED - LAB CED ITINERANTE - MINICURSO DE PRATICAS LABORATORIAIS Aderir esta Formagzo

Objetivo MINICURSO DE PRATICAS LABORATORIAIS LAB CED O Curso tem o intuito de desenvolver praticas pedagdgicas
que podem ser utilizadas nos Laboratérios de Ciéncias e Matematica das Escolas Plblicas Estaduais, para que haja
uma atuagio condizente com as normas de seguranga na utilizag3o do ambiente, onde os professores cursistas terdo
oportunidade de construir conhecimento sobre as tematicas abordadas, estruturar o planejamento das atividades
afins, e propercionar possibilidades e viabilizagio de incumbéncias de Laboratono nas Escolas, contextualizando tais
praticas com o Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM). Para os alunos do Ensino Meédio o intuito € desenvolver
habilidades relacicnadas as praticas de laboratério como complemento pedagégico em preparacio do (a) aluno (a)
ao Enem. Além disso, os cursistas terfio a oportunidade de explorar o estude das Ciéncias & Matematica e relaciona-
las com o cotidiano, analisando e reconhecendo o impacto, o potencial & suas contribuizdes na sociedade

conteporanea.
Carga 8 horas
Horaria
Ano de 219
Referéncia

Tipo de Presencial - Carga Horaria: 8h
Modalidade

Puablico Nao especificado
Alvo

Aprovagio  NAo especificado
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Um novo formuléario de cadastro de formacéo sera aberto,
desta vez com alguns campos referentes a formacdo ja
preenchidos. Preencha os demais campos e prossiga com o

processo ja descrito no PASSO 3, ja citado neste documento.

ATENCAO!

As escolas que desejarem certificar suas Jornadas
Pedagogicas e demais eventos deverdo solicitar, por meio da
Crede/Sefor a qual estejam vinculadas, a criacdo do evento via
SIC/SAF, a fim de realizar as etapas referentes a inscricdo dos

participantes a serem certificados.

Para mais informacgcdes e ddvidas que surgirem
durante o processo, entre em contato com o
Nnosso suporte, por meio do WhatsApp: (88)
3695-1962.
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