


Programa Aprender Pra Valer

Sistema de Bolsa  
Tutorial para o Bolsista



Funções do bolsista no sistema:

1.Completar o Cadastro de informações pessoais antes do dia marcado para  
iniciar as atividades.

2.Cadastrar o Plano de Trabalho antes do dia marcado para iniciar as  
atividades.

3. Cadastrar o Relatório Mensal no dia 30 de cada mês.

4.Cadastrar o Relatório Final no dia 30 do mês referente ao término da  
vigência da bolsa.

Obs. É extremamente importante que o Plano de Trabalho e os Relatórios
sejam bem construídos, detalhados, apresentando clareza nas informações,
pois esses documentos passam por constantes auditorias.



1. Informações para Acesso ao Sistema:



Site: bolsaaprenderpravaler.seduc.ce.gov.br

Tela inicial do Sistema



Informações para acesso ao sistema:

Site: bolsa_aprenderpravaler.seduc.ce.gov.br

1.Entrar com login e senha recebidos no e-mail informado no momento da  
inscrição.

Verifique o seu e-mail!

2.Caso não tenha recebido o e-mail, insira o CPF no campo login e clique em  
“Esqueceu a senha.”

Uma senha será enviada para o seu e-mail!



2. Informações para Preenchimento do  
Cadastro de Informações Pessoais:



Clicar na função “Bolsistas” - “Manter Bolsistas”.

Acesso ao Cadastro de Informações Pessoais



Cadastro de informações pessoais:

Atualizar o cadastro informando o restante dos dados a serem  
preenchidos e clicar na função “Salvar”



1. Deixar o campo “Credor” em branco caso não o tenha.

2.A conta bancária deve ser BRADESCO, pode ser corrente ou poupança. Não pode
ser conta salário. Quem não tiver será fornecido uma declaração para proceder com
a abertura.

3.Após preencher e salvar o Cadastro, o bolsista terá que aguardar a equipe da
Seduc cadastrar o Termo de Compromisso no sistema, para a partir de então
cadastrar o Plano de Trabalho.

4.O bolsista deve ficar atento ao sistema para verificar se já está liberado para
cadastrar o Plano de Trabalho.

Informações sobre o cadastro de informações pessoais:



3. Informações para Preenchimento do Plano  
de Trabalho:



Clicar em “Validação” - “Plano de Trabalho” - “Novo”

Acesso ao Plano de Trabalho:



Plano de Trabalho:



Plano de Trabalho - continuação:

Preencher todo o Plano de Trabalho e clicar na função “Salvar”.



Envio do Plano de Trabalho:

Após preencher e salvar o Plano de Trabalho, clicar na função “Enviar”



Status do Plano de Trabalho:

Ao enviar o Plano de Trabalho, o status aparecerá como “Enviado”



1. O Plano de Trabalho enviado será submetido a análise da equipe da Seduc.

2.Após enviar o Plano de Trabalho, o bolsista deve ficar atento para fazer as
correções/alterações, caso sejam sugeridas pela equipe da Seduc. O bolsista
verificará o que deve ser corrigido no próprio Plano de Trabalho.

3. Estando todas as informações do Plano de Trabalho corretas, a equipe da Seduc
validará e o status aparecerá como “Validado”

Informações sobre o Plano de Trabalho:



4. Caso necessite de algum ajuste no Plano de Trabalho, a equipe da Seduc solicitará  
via sistema no próprio Plano de Trabalho e o status aparecerá como “Pendente”.

Informações sobre o Plano de Trabalho:



5. Ao apresentar o status “Pendente”, o bolsista deverá fazer os ajustes solicitados,  
clicando na função “Editar”

Informações sobre o Plano de Trabalho:



6. O bolsista deve fazer as alterações, SALVAR e ENVIAR novamente.

7.Até que o Plano de Trabalho apareça validado, o bolsista deve verificar o status no  
sistema.

8.O Plano de Trabalho deve ser construído em conformidade com as orientações da  
equipe da Seduc responsável pelo Projeto.

9. Deve apresentar escrita formal, dotado de pontuação, paragrafação e formatação.

Informações sobre o Plano de Trabalho:



10. Atenção para o preenchimento do cronograma de execução:

1. Selecionar o Ano e o Mês, escrever a ação e clicar na função “Adicionar”.
2. Adicionar as ações de todos os meses referentes ao período de vigência da bolsa.
Ex.: Se a bolsa tiver 3 meses de vigência (Julho, Agosto e Setembro), devem ser
colocadas as ações dos 3 meses.

3. As ações devem ser postadas uma abaixo da outra em campos separados.
Não inserir todas as ações no mesmo campo, mesmo quando essas pertencerem ao
mesmo mês. Ex.: No mês de Julho está previsto para realizar 3 atividades. Deverá
selecionar o mês de Julho para cada uma.

Informações sobre o Plano de Trabalho:



Impressão do Plano de Trabalho:

O Plano de Trabalho pode ser impresso, clicando na função “Imprimir”



4. Informações para Preenchimento do  
Relatório Mensal:



Acesso ao Relatório Mensal:

Clicar em “Validação” - “Relatório Mensal” - “Novo”



Relatório Mensal:

Preencher todo o Relatório e clicar na função “Salvar”.



Envio do Relatório Mensal:

Após preencher e salvar o Relatório, clicar na função “Enviar”



1. Selecionar o Ano e o Mês do Relatório.

2. Selecionar o “Status” de cada ação:
1. Realizada
2. Em andamento
3. Não realizada

3.Preencher o campo “Relato detalhado de cada ação do projeto realizada no mês.”
Utilizar o máximo de informações possíveis, deverá descrever com detalhes cada uma
das ações realizadas.

4. Clicar na função “Salvar”

5.Clicar na função “Enviar” ao final do seu nome do lado direito e o status aparecerá
como “Enviado”

6. O Relatório enviado será submetido a análise da equipe da Seduc.

7.Após enviar o Relatório, o bolsista deve ficar atento para fazer as
correções/alterações, caso sejam sugeridas pela equipe da Seduc. O bolsista pode
verificar o que deve ser corrigido no próprio Relatório.

Informações sobre o Relatório Mensal:



8.Estando todas as informações do Relatório corretas, a equipe da Seduc validará e  
o status aparecerá como “Validado”

9.Caso necessite de algum ajuste no Relatório, a equipe da Seduc solicitará via  
sistema no próprio Relatório e o status aparecerá como “Pendente”.

10.Ao apresentar o status “Pendente”, o bolsista deverá fazer os ajustes solicitados,  
clicando na função “Editar”

11. O bolsista deve fazer as alterações, SALVAR e ENVIAR novamente.

12. Até que o Relatório apareça validado, o bolsista deve verificar o status no sistema.

13. Deve apresentar escrita formal, dotada de pontuação, paragrafação e formatação.

14. O Relatório pode ser impresso, clicando na função “Imprimir”

Informações sobre o Relatório Mensal:



4. Informações para Preenchimento do Relatório  
Final:



Acesso ao Relatório Final:

Clicar em “Validação” - “Relatório Final” - “Novo”



Relatório Final:



Relatório Final - continuação:

Preencher todo o Relatório e clicar na função “Salvar”.



Envio do Relatório Final:

Após preencher e salvar o Relatório, clicar na função “Enviar”



1. Preencher todo o Relatório.

2. Clicar na função “Salvar”

3.Clicar na função “Enviar” ao final do seu nome do lado direito e o status aparecerá  
como “Enviado”

4. O Relatório enviado será submetido à análise da equipe da Seduc.

5.Após enviar o Relatório, o bolsista deve ficar atento para fazer as
correções/alterações, caso sejam sugeridas pela equipe da Seduc. O bolsista pode
verificar o que deve ser corrigido no próprio Relatório.

6.Estando todas as informações do Relatório corretas, a equipe da Seduc validará e o  
status aparecerá como “Validado”

7.Caso necessite de algum ajuste no Relatório, a equipe da Seduc solicitará via  
sistema no próprio Relatório e o status aparecerá como “Pendente”.

Informações sobre o Relatório Final:



8.Ao apresentar o status “Pendente”, o bolsista deverá fazer os ajustes solicitados,  
clicando na função “Editar”.

9. O bolsista deve fazer as alterações, SALVAR e ENVIAR novamente.

10. Até que o Relatório apareça validado, o bolsista deve verificar o status no sistema.

11. Deve apresentar escrita formal, dotado de pontuação, paragrafação e formatação.

12. O Relatório pode ser impresso, clicando na função “Imprimir”.

Informações sobre o Relatório Mensal:



Bom Trabalho!


