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Programa Aprender Pra Valer

Sistema de Bolsa
Tutorial para o Bolsista




Funcodes do bolsista no sistema:

1.Completar o Cadastro de informacodes pessoais antes do dia marcado para
iniciar as atividades.

2.Cadastrar o Plano de Trabalho antes do dia marcado para iniciar as
atividades.

3. Cadastrar o Relatério Mensal no dia 30 de cada més.

4.Cadastrar o0 Relatério Final no dia 30 do més referente ao término da
vigéncia da bolsa.

Obs. E extremamente importante que o Plano de Trabalho e os Relatérios
sejam bem construidos, detalhados, apresentando clareza nas informacoes,
pois esses documentos passam por constantes auditorias. o




1. Informacoes para Acesso ao Sistema:




Site: bolsaaprenderpravaler.seduc.ce.gov.br

Tela iniclal do Sistema

SEDUC - (GOVERNO po

Bolsa Aprender pra Valer ESTADO po CEARA

Secretaria da Fducacdo

& Area Restrita

Login: | Digite seu usuario

Senha: Digite sua senha

© Esqueceu a senha?

2015 - GOVERNO DO ESTADO DO CEARA - TODOS 0OS DIREITOS RESERVADOS



Informacoes para acesso ao sistema:

Site: bolsa_aprenderpravaler.seduc.ce.gov.br

1.Entrar com login e senha recebidos no e-mail informado no momento da
Inscricao.
Verifigue o seu e-mail!

2.Caso nao tenha recebido o e-mail, insira o0 CPF no campo login e cligue em
“Esqueceu a senha.”

Uma senha sera enviada para o seu e-mail!




2. InformacoOes para Preenchimento do
Cadastro de InformacoOes Pessoais:




Acesso ao Cadastro de InformagOes Pessoais

7biol5a_aprenderpravaler.seduc.ce.gov.br/bolsa'aprenderpravaier/home.jsf v C UB\ Pesquisar \f{ B © 434 A& @ Seduc @

&GLAUCIVANIA PINHEIRO #ASSESSORIA JURIDICA (4 02/08/2017 11:35

7% GOVERNO no :
Bolsa Al render pra Valer ESTADO po CEARA

Secretaria da Educagcio

Home Bolsistas~ Termo de Compromissov Validacao~ Pagamentos~ Relatorios~ Downloads~ £ Opcoes~

Manter Bolsistas <:|

©Seja bem-vindo!
Esta € sua area administrativa, através dela, vocé podera
acessar facilmente todos os recursos do sistema.

Clicar na funcao “Bolsistas” - “Manter Bolsistas”.




Cadastro de informac0Oes pessoais:

Dados Pessoais

Nome * Estado Civil Sexo

---Selecione—- - -—-Selecione---  ~
CPF* Identidade / Passaporte Orgao Emissor Data de Nascimento *
Nome do Pai Nome da Mae

Endereco e Contato

CEP Logradouro Namero Complemento Bairro

Estado * Cidade * Telefone Principal Telefone (outro) Fax
---Selecione--- T SELECIONE |

Email *

Codigo * Unidade de Trabalho *

Dados Bancarios

Banco Tipo de Conta Agéncia Digito Conta Digito
237 ---Selecione---

ERADESCO - Banco Erasileiro de Descontos S.A.

Credor

Credor

3 =

Atualizar o cadastro informando o restante dos dados a serem
preenchidos e clicar na fungcao “Salvar”




Informacdoes sobre o cadastro de informacgcoOes pessoais:

1. Deixar o campo “Credor” em branco caso n&o o tenha.

2.A conta bancaria deve ser BRADESCO, pode ser corrente ou poupanca. Nao pode
ser conta salario. Quem nao tiver sera fornecido uma declaracao para proceder com

a abertura.

3.Apos preencher e salvar o Cadastro, o bolsista tera que aguardar a equipe da
Seduc cadastrar o Termo de Compromisso no sistema, para a partir de entao
cadastrar o Plano de Trabalho.

4.0 bolsista deve ficar atento ao sistema para verificar se ja esta liberado para
cadastrar o Plano de Trabalho.




3. Informac0bes para Preenchimento do Plano
de Trabalho:




Acesso ao Plano de Trabalho:

b bolsa_aprenderpravaler.seduc.ce.gov.br/bolsa_aprenderpravaler/paginas/validacao/p v | € MQ Pesquisar \ w B U 3 A ® Seduc (g

&GLAUCIVANIA PINHEIRO #ASSESSORIA JURIDICA (4 02/08/2017 11:37:%

SO GOVERNODO
Bolsa Aprender pra Valer ESTADO po CEARA

Secretaria da Educagdo

Home Bolsistas~ Termo de Compromisso Validacao~ Pagamentos~ Relatorios~ Downloads~

2 Plano de Trabalho <::|
[2) Plano de Trabalho - Pesquisa mm)>  ©Novo

Relatorio Mensal

Os campos com * sao obrigatorios.

Ano Referéncia Nome Completo CPF Status
2017 j -—-Selecione--- j
Termo de ‘ Ano Data de D_at'a g D_at-a g0 D_at'a da
: Bolsista S e Ultima Ultimo Ultima Status
Compromisso Referéncia Criacao

Alteracao Envio  Validacao

Clicar em “Validagao” - “Plano de Trabalho” - “Novo”

gy W e



Plano de Trabalho:

bolsa_aprenderpravaler.seduc.ce.gowbr/bolsa_aprenderpravaler/paginas/validacao/p ~ | € ||O\ Pesquisar |1} B @ 43 & @ sedu g

[3) Plano de Trabalho - Cadastro + \oltar

Os campos com * sdo obrigatorios.

Bolsista

CPF * Nome Completo

Termo de Compromisso

Projeto Linha do Programa Aprender pra Valer
Unidade de Trabalho
Municipio

Data Inicio Data Fim

Plano de Trabalho

Justificativa *

(Descrever com clareza e suscintamente as razdes que levaram a proposigéo do projeto, evidenciando os beneficios que o desenvolvimento deste
proporcionara para o fortalecimento da Educacgéo Basica no Estado do Ceara)
5000 caracteres restantes

Objetivos Gerais *

(Considerar os objetivos do projeto previstos na Chamada Publica)




Plano de Trabalho - continuacao:

Obijetivos Especificos *

(Considerar os objetivos do projeto previstos na Chamada Publica)
3000 caracteres restantes

Cronograma de Execucgao

Ano * Més * Agao *
---Selecione--- | ---Selecione--- '|
(Listar as agbes a serem desenvolvidas, tendo em vista o alcance dos objetivos do projeto) 3000
caracteres restantes
Més/Ano Acao

Nenhum registro encontrado.

Pagina 1 de 1 (0 registros)
Avaliagao de Contribuigao do Projeto *

(Descrever como sera feita a avaliacdo da contribuigdo do projeto)
3000 caracteres restantes

Registro da Execugao e Resultados do Projeto *

(Descrever como serao feitos os regisiros da execugao dos resultados do projeto)
3000 caracteres restantes

Em <

Preencher todo o Plano de Trabalho e clicar na funcéo “Salvar”.




Envio do Plano de Trabalho:

O Registro cadastrado com sucesso.

Os campos com * sao obrigatorios.

Ano Referéncia Mes

2017 ;| —-Selecione---

Q Consultar EE=dRiulE

Termo de

: Bolsista
Compromisso

18 Manuelle Aratjo da Silva

Status

j ---Selecione--- j

Ao Datade Data da Data do Data da
Més Bl Ultima Ultimo Ultima Status
¢ Alteracao Envio  Validacao

01/08/2017 Nao
&
JUL 2017 13:56:10 enviado n}m g

ApOs preencher e salvar o Plano de Trabalho, clicar na funcdo “Enviar”




Status do Plano de Trabalho:

Os campos com * sao obrigatorios.

Ano Referéncia Meés
2017 j ---Selecione---
Termo de .
3 Bolsista
Compromisso
18 Manuelle Araujo da Silva

Status

j ---Selecione--- j

Ano Data de Data da Data do Data da
Més =0 St Ultima Ultimo Ultima Status
Referéncia Criacao = : S
Alteracao Envio Validacao
/ /
JUL 2017 01/08/2017 01/08/2017 01/08/2017 Enviado

13:56:10 14:01:23 14:01:30

Ao enviar o Plano de Trabalho, o status aparecera como “Enviado”

4l 5 Hed




InformacgOes sobre o Plano de Trabalho:

1. O Plano de Trabalho enviado sera submetido a analise da equipe da Seduc.

2.Ap6s enviar o Plano de Trabalho, o bolsista deve ficar atento para fazer as
correcOes/alteracfes, caso sejam sugeridas pela equipe da Seduc. O bolsista
verificara o que deve ser corrigido no proprio Plano de Trabalho.

3. Estando todas as informacbes do Plano de Trabalho corretas, a equipe da Seduc
validara e o status aparecera como “Validado”

bolsa_aprenderpravaler.seduc.ce.gov.br/bolsa_aprenderpravaler/paginas/validacao/p v | € ||Q Pesquisar w B U & A © Seduc g
&GLAUCIVANIA PINHEIRO #ASSESSORIA JURIDICA {4 01/08/2017 13:35:1

SEDUC ; GOVERNODO
Bolsa Aprender pra Valer &P Estanopo Ceark

etaria da Educagdo

Home Bolsistas~ Termo de Compromisso~ Validacao~ Pagamentos~ Relatorios~ Downloads~ ¥ Opcoesv

[3) Plano de Trabalho - Pesquisa @Novo

Os campos com * sao obrigatorios.

Ano Referéncia Nome Completo CPF Status
2017 j hdelaide —Selecione--- j

Data da Data do Data da
Ultima Ultimo Ultima Status
Alteracao Envio Validacao

Termo de : Ano Data de
: Bolsista Py S
Compromisso Referéncia Criacao

17/07/2017 24/07/2017 24/07/2017 24/07/2017

25 Adelaide de Sousa Oliveira Neta 2017 09-27-40 10:14:31 10:14:39 10:33:58 Validado




Informacgoes sobre o Plano de Trabalho:

4. Caso necessite de algum ajuste no Plano de Trabalho, a equipe da Seduc solicitara
via sistema no proprio Plano de Trabalho e o status aparecera como “Pendente”.

® bolsa_aprenderpravaler.seduc.ce.gov.br/bolsa_aprenderpravaler/paginas/validacao/p v | C \ ‘@\ Pesquisar

%8B © & & ® seduc g

iGLAUCIVANIA.PINHEIRO #ASSESSORIA JURIDICA ﬁOZJOB/ZO1711:48:

SEDUC
Bolsa Aprender pra Valer

Termo de Compromisso~

Home Bolsistas~

p
(GOVERNO po
ESTADO po CEARA

Secretaria da Educagio

Pagamentos~ Relatorios~ Downloads~

[Z) Plano de Trabalho - Pesquisa

Os campos com * sao obrigatorios.

Ano Referéncia Nome Completo

2017 j

Termo de
Compromisso

Bolsista

30 Marcilia Nogueira do Nascimento

CPF Status
---Selecione--- j

Data da Data do Data da

Ano Data de Ultima Ultimo Ultima Status

Referéncia Criacao = x Sp:ES
§ Alteracao Envio Validacao

01/08/2017 01/08/2017 01/08/2017 02/08/2017 =

Pendente ™

G 00:22:48 16:02:46 16:02:56  10:52:35 i

E3Novo

Be




InformacgOes sobre o Plano de Trabalho:

5. Ao apresentar o status “Pendente”, o bolsista devera fazer os ajustes solicitados,

clicando na funcéo “Editar”
e | [Q pesquisar ‘ w B U 3 A © Seduc @

® bolsa_aprenderpravaler.seduc.ce.gov.br/bolsa_aprenderpravaler/paginas/validacao/p v C
'&GLAUCIVANIA PINHEIRO #ASSESSORIA JURIDICA {4 02/08/2017 11:48:

SRR 7% GOVERNO po )
Bolsa Aprender pra Valer ESTADO po CEARA

Relatorios~ Downloads~

Home Bolsistas~ Termo de Compromisso~ Validacao~ Pagamentos~

[Z) Plano de Trabalho - Pesquisa BNovo
Os campos com * sao obrigatorios.
Ano Referéncia Nome Completo CPF Status
2017 -] —Selecione-— |
Termo de . Ano Data de D-at_a fia D-at? ge Qat.a —
o Bolsista Referncial  Criscao Ultima Ultimo Ultima Status
P § Alteracao Envio Validacao

01/08/2017 01/08/2017 01/08/2017 02/08/2017 ] >
il i ' 154 P4
30 Marcilia Nogueira do Nascimento 2017 002248 160246 160256 105235 Pendente ,L_,gl m (2




InformacgOes sobre o Plano de Trabalho:

6. O bolsista deve fazer as alteracoes, SALVAR e ENVIAR novamente.

7.Até que o Plano de Trabalho apareca validado, o bolsista deve verificar o status no
sistema.

8.0 Plano de Trabalho deve ser construido em conformidade com as orientacdes da
equipe da Seduc responsavel pelo Projeto.

9. Deve apresentar escrita formal, dotado de pontuacéo, paragrafacao e formatacao.




InformacgOes sobre o Plano de Trabalho:

10. Atencéao para o preenchimento do cronograma de execucao:

1. Selecionar o Ano e 0 Més, escrever a acao e clicar na funcao “Adicionar”.
2. Adicionar as acoes de todos os meses referentes ao periodo de vigéncia da bolsa.
Ex.. Se a bolsa tiver 3 meses de vigéncia (Julho, Agosto e Setembro), devem ser
colocadas as acoes dos 3 meses.

3. As acOes devem ser postadas uma abaixo da outra em campos separados.
N&o inserir todas as acées no mesmo campo, mesmo quando essas pertencerem ao
mesmo més. Ex.: No més de Julho esta previsto para realizar 3 atividades. Devera
selecionar o més de Julho para cada uma.

Cronograma de Execugao

Ano Més Aggo <
---Selecione--- j —Selecione— j
ﬁ ﬁ (Listar as agdes a serem desenvolvidas, tendo em vista o alcance dos objetivos do projeto) 3000
caracteres restantes
Més/Ano Acao
JUL/2017 Participar de reuniées com a CODEA/diversidade/Educacgdo Especial; m

Elaborar material pedagoégico do Mddulo | da Formagéo Continuada em EAD e AEE para cursistas- n m
tutores e Professores do AEE;

Ministrar as aulas nos encontros presenciais da Formagao Continuada em EAD e AEE para cursistas- p.:
JUL/2017 b bt
tutores e Protessores do AEE — Madulo |; n u w

E—— JUL/2017




Impresséao do Plano de Trabalho:

bolsa_aprenderpravaler.seduc.ce.gov.br/bolsa_aprenderpravaler/paginas/validacao/p ~ C‘_HQ Pesquisar } w B U 4 A& ©® Seduwc g

&GLAUCIVANIA.PINHEIRO #ASSESSORIA JURIDICA {4 01/08/2017 13:35:1

SEDUC e

,z GOVERNODO
Bolsa Aprender pra Valer &P Estapo po CEARA

Secretaria da Educagio

Home Bolsistas~ Termo de Compromissov Validacao~ Pagamentos~ Relatorios~ Downloads~ ¥ Opgoes~

[Z) Plano de Trabalho - Pesquisa E@Novo

Os campos com * sao obrigatorios.

Ano Referéncia Nome Completo CPF Status
2017 ~|  |hdelaide —Selecione— -
Termo de : Ano Data de P t'a & D_at-a oo D_at.a o
: Bolsista e = Ultima Ultimo Ultima Status
Compromisso Referéencia Criacao

Alteracao Envio Validacao

17/07/2017 24/07/2017 24/07/2017 24/07/2017 e
lai ivei 7 i I3 z
25 Adelaide de Sousa Oliveira Neta 201 Seipl i et e Validado E (&

O Plano de Trabalho pode ser impresso, clicando na funcéao “Imprimir”




4. Informacoes para Preenchimento do
Relatorio Mensal:




Acesso ao Relatério Mensal:

@ bolsa_aprenderpravaler.seduc.ce.gov.br/bolsa_aprenderpravaler/paginas/validacao/r ¥~ | C HQ Pesquisar \ w B ¥+ H O Seduwc ¢

&GLAUCIVANIA PINHEIRO #ASSESSORIA JURIDICA (4 31/07/2017 15:52:

Secretaria da Educacio

SEDUC 5 (GOVERNO po ,
Bolsa Aprender pra Valer ESTADO o CEARA

Home Bolsistas~ Termo de Compromisso~ Validacao~ Pagamentos~ Relatorios~ Downloads~ £ Opcoes~

Relatorio Mensal

A : Plano de Trabalho
[£] Relatdrio Mensal - Pesquisa <: EEE)  @Novo

Os campos com * sao obrigatorios.

Ano Referéncia Meés Nome Completo CPF Status
2017 j ---Selecione-- j ---Selecione--- j
Termo de - . Ano Data de D.at-a ¢ Qat.a do Qat.a g
: Bolsista Més A e Ultima Ultimo Ultima Status
Compromisso Referencia Criacao

Alteracao Envio  Validacao

Clicar em “Validagao” - “Relatorio Mensal” - “Novo”

gy W e



Relatorio Mensal:

[ Relatorio Mensal - Cadastro +\Voltar
Os campos com * sao obrigatorios.

Bolsista

CPF * Nome Completo

Termo de Compromisso

Projeto Linha do Programa Aprender pra Valer
Unidade de Trabalho
Municipio

Data Inicio Data Fim

Relatorio Mensal

Ano * Més *
—Selecione— - —Selecione—  ~
Més/Ano Acao Status

Nenhum registro encontrado.
Pagina 1 de 1 (0 registros)

Relato detalhado de cada acao do projeto realizada no més *

Objetivos, carga horaria e periodo de execucao — inicio e término, publico envolvido, material utilizado. forma de avaliacao e de registro, resultado/produto)

[ ensaver [ —

Preencher todo o Relatoério e clicar na funcao “Salvar”.




Envio do Relatério Mensal:

€) Registro cadastrado com sucesso.

Os campos com * sao obrigatorios.

Ano Referéncia Mes

2017 j ---Selecione---

Termo de

; Bolsista
Compromisso

18 Manuelle Aradjo da Silva

Status

j ---Selecione--- j

pos Data de Data da Data do Data da
Més Rehidicht caias Ultima Ultimo Ultima Status
¢ Alteracao Envio  Validacao

01/08/2017 Nao
A
goE Zhts 13:56:10 enviado n}m (

Apos preencher e salvar o Relatorio, clicar na funcéo “Enviar”




Informacdoes sobre o Relatorio Mensal:

1. Selecionar o Ano e 0 Més do Relatorio.

2. Selecionar o “Status” de cada acéo:
1. Realizada
2. Em andamento
3. Nao realizada

3.Preencher o campo “Relato detalhado de cada acédo do projeto realizada no més.”
Utilizar o maximo de informagdes possiveis, devera descrever com detalhes cada uma
das acoes realizadas.

4. Clicar na funcao “Salvar”

5.Clicar na funcao “Enviar” ao final do seu nome do lado direito e o status aparecera
como “Enviado”

6. O Relatorio enviado sera submetido a analise da equipe da Seduc.
7.Ap6s enviar o Relatorio, o Dbolsista deve ficar atento para fazer as

correcoes/alteracoes, caso sejam sugerldas pela equipe da Seduc. O boIS|sta pode
verificar o que deve ser corrigido no proprio Relatorio. |




Informacdes sobre o Relatorio Mensal:

8.Estando todas as informacdes do Relatorio corretas, a equipe da Seduc validara e
o status aparecera como “Validado”

9.Caso necessite de algum ajuste no Relatorio, a equipe da Seduc solicitara via
sistema no proprio Relatorio e o status aparecera como “Pendente”.

10.A0 apresentar o status “Pendente”, o bolsista devera fazer os ajustes solicitados,
clicando na funcéo “Editar”

11. O bolsista deve fazer as alteracées, SALVAR e ENVIAR novamente.
12. Até que o Relatorio apareca validado, o bolsista deve verificar o status no sistema.
13. Deve apresentar escrita formal, dotada de pontuacéo, paragrafacao e formatacao.

14. O Relatorio pode ser impresso, clicando na funcao “Imprimir”




4. Informacoes para Preenchimento do Relatorio
Final:




Acesso ao Relatorio Final:

bolsa aprenderpravaler.seduc.ce.gov.br/bolsa aprenderpravaler/paginas/validacao/r v ¢ | Q pesquisar T 0 O & & O seduc g -

S05507502M45 MSECHETARIA DA EDUCACAO 401082017 14:16:X

SEDUC GOVERNO po

Bolsa Aprend -l pra Valer ESTADO no CEARA

Secrviaria de Fdvewgie

Home  Bolsistas» Validacho~  Downloads~ & Opcbes~

Pfano de Trabalhao

[8) Relatorio Fir .. .. :> BNovo
_ Relatorio Final <:|
Os campos com *sac

Status
-—--Selecione-— j

Q Consultar R=4EulED

Data da Data do Data da
co‘lf’:rmo T:so Bolsista g:t: :f: Ultima Ultimo Ultima Status
' ¢ Alteracao  Envio  Validacao

Nenhum registro enconlrado.

Pagina 1 e 1 (0 registros)

Clicar em “Validagao” - “Relatorio Final” - “Novo”




Relatorio Final:

[3) Relatorio Final - Cadastro «\oltar

Os campos com * sdo obrigatorios.

Bolsista

CPF * Nome Completo

Termo de Compromisso

Projeto Linha do Programa Aprender pra Valer
Unidade de Trabalho
Municipio

Data Inicio Data Fim

Relatoério Final

Introducao *

(apresentacéo do Projeto: objetivos, agbes previstas, formas usadas para a avaliagao da contribuigao do projeto, meios usados para os registros da
execucgao do projeto)
3000 caracteres restantes
e T — Cronograma de Agdes
Més/Ano Acao

Nenhum registro encontrado.




Relatdrio Final - continuacéao:

Oportunidades e Aprendizados *

(pontos de destaque)
3000 caracteres restantes

Necessidades de Revisao *

(pontos frageis)
3000 caracteres restantes

Produtos/Resultados do Projeto *

3000 caracteres restantes

Relato detalhado de cada acao do projeto *

(objetivos, carga horaria e periodo de execugéo — inicio e término, plblico envolvido, material utiizado, forma de avaliagéo e de registro, resultado/produto)

[ msaver [ —

Preencher todo o Relatério e clicar na funcéo “Salvar”.




Envio do Relatério Final:

0 Registro cadastrado com sucesso.

Os campos com * sao obrigatorios.

Ano Referéncia Mes

2017 :J ---Selecione---

(o Yo\ Ni=Ia ~ Limpar

Termo de

: Bolsista
Compromisso

18 Manuelle Aratjo da Silva

Status

j ---Selecione--- j

Ao Dati de Data da Data do Data da

Més Bl ae Ultima Ultimo Ultima Status
§ Alteracao Envio  Validacao
01/08/2017 Nao
&
b L 13:56:10 enviado mm r

Apos preencher e salvar o Relatorio, clicar na funcéo “Enviar”




Informacdes sobre o Relatorio Final:

1. Preencher todo o Relatério.
2. Clicar na funcao “Salvar”

3.Clicar na funcao “Enviar” ao final do seu home do lado direito e o status aparecera
como “Enviado”

4. O Relatorio enviado sera submetido a analise da equipe da Seduc.
5.Ap0s enviar o Relatério, o bolsista deve ficar atento para fazer as

correcoes/alteracoes, caso sejam sugeridas pela equipe da Seduc. O bolsista pode
verificar o que deve ser corrigido no proprio Relatorio.

6.Estando todas as informacdes do Relatério corretas, a equipe da Seduc validara e o
status aparecera como “Validado”

7.Caso necessite de algum ajuste no Relatoério, a eque da Seduc soI|C|tara V|a
sistema no proprio Relatério e o status aparecera como “Pendente”.




Informacdes sobre o Relatorio Mensal:

8.A0 apresentar o status “Pendente”, o bolsista devera fazer os ajustes solicitados,
clicando na funcéao “Editar”.

9. O bolsista deve fazer as alteracdoes, SALVAR e ENVIAR novamente.
10. Até que o Relatorio apareca validado, o bolsista deve verificar o status no sistema.
11. Deve apresentar escrita formal, dotado de pontuacao, paragrafacao e formatacao.

12. O Relatorio pode ser impresso, clicando na funcao “Imprimir”.




Bom Trabalho!




